
  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ١  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  الأولالباب 
   عامةأحكام

  
 
  ١(مادة (  

  .  على جمیع مخازن الشركة اللائحة ھذه أحكامتسرى 
  

  ٢(مادة (  
 ھѧѧѧذه أحكѧѧѧام المخѧѧѧازن أن یلѧѧѧم بجمیѧѧѧع أعمѧѧѧال  مѧѧѧن یجѧѧѧب علѧѧѧى كѧѧѧل مѧѧѧن یكلѧѧѧف بعمѧѧѧل

 أو لمѧѧѧѧسئولیة یرتكبѧѧѧѧھفѧѧѧѧاع عنѧѧѧѧھ لخطѧѧѧѧا  داللائحѧѧѧѧة ولا یقبѧѧѧѧل أي دفѧѧѧѧع مѧѧѧѧن الموظѧѧѧѧف أو
ذه اللائحѧѧѧة وتعѧѧѧدیلاتھا أو عѧѧѧدم المѧѧѧران الكѧѧѧافي علѧѧѧى  ھѧѧѧأحكѧѧѧامبیقѧѧѧع فیھѧѧѧا بحجѧѧѧة جھلѧѧѧھ 

  . العمل المكلف بھ 
  

  ٣(مادة (  
 وحفظھѧѧѧѧѧا وتѧѧѧѧѧشوینھا وتخزینھѧѧѧѧѧا الأصѧѧѧѧѧناف اسѧѧѧѧѧتلام إجѧѧѧѧѧراءاتتѧѧѧѧѧنظم ھѧѧѧѧѧذه اللائحѧѧѧѧѧة 

 أو تكھینھѧѧѧѧا أو إرجاعھѧѧѧا إجѧѧѧراءاتوصѧѧѧرفھا عنѧѧѧد طلبھѧѧѧا والرقابѧѧѧة علیھѧѧѧا كمѧѧѧا تѧѧѧنظم 
  .  المسئولة عن ذلك الجھة ھي  العامة للمخازنالإدارةبیعھا أو فقدھا وتكون 

  
  ٤(مادة (  

 أن یѧѧѧѧتم اسѧѧѧѧتلام آو صѧѧѧѧرف أو ارتجѧѧѧѧاع أو تحویѧѧѧѧل اى صѧѧѧѧنف إلا عѧѧѧѧن طریѧѧѧѧق لا یجѧѧѧѧوز
  المخازن 

  
  ٥(مادة (  

ب حاجѧѧѧة العمѧѧѧل ولا یجѧѧѧوز لھѧѧѧم س لكѧѧѧل أمѧѧѧین مخѧѧѧزن وعѧѧѧدد مѧѧѧن المѧѧѧساعدین حѧѧѧیعѧѧѧین 
ین كѧѧѧѧون مѧѧѧѧساعد أمѧѧѧѧی وأعمѧѧѧѧالھمعѧѧѧѧنھم فѧѧѧѧي مزاولѧѧѧѧة أي عمѧѧѧѧل مѧѧѧѧن أحѧѧѧѧدا  ا ینیبѧѧѧѧوأن 

شوف عھѧѧѧѧده كѧѧѧѧ المخѧѧѧѧزن ویوقѧѧѧѧع معѧѧѧѧھ علѧѧѧѧى أمѧѧѧѧینالمخѧѧѧѧزن مѧѧѧѧسئولا متѧѧѧѧضامنا مѧѧѧѧع 
   . الأسباب سبب من لأي غیابة  في حالة  محلھالمخزن ویجوز أن یحل 

  
  ٦(مادة (  

 یقѧѧوم مѧѧساعد أمѧѧین المخѧѧزن بالعمѧѧل بأجѧѧازة المخѧѧازن أو قیامѧѧة أمنѧѧاءعنѧѧد تغیѧѧب أحѧѧد 
 لأي لامѧѧѧѧین المخѧѧѧѧزن الإیقѧѧѧѧاف وفѧѧѧѧي حѧѧѧѧالات الفѧѧѧѧصل أو ھأجازتѧѧѧѧ أو تغیبѧѧѧѧھخѧѧѧѧلال فتѧѧѧѧرة 

 تѧѧѧشكل لجنѧѧѧة بقѧѧرار مѧѧѧن مѧѧدیر عѧѧѧام المخѧѧѧازن المخѧѧتص تمثѧѧѧل فیھѧѧѧا الأسѧѧبابسѧѧبب مѧѧѧن 
 فѧѧѧѧي أعمالھѧѧѧѧا المالیѧѧѧة تتѧѧѧѧولى عملیѧѧѧѧة التѧѧѧسلیم لمѧѧѧѧن یحѧѧѧѧل محلѧѧѧѧھ وتثبѧѧѧت جمیѧѧѧѧع الإدارة

إلѧѧى لجنѧѧѧة تѧѧشكل لھѧѧѧذا الغѧѧѧرض  المخѧѧѧزن فإنѧѧھ یعھѧѧѧد أمѧѧѧین فѧѧي حالѧѧѧھ وفѧѧاة أمѧѧѧامحѧѧضر 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٢  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

العھѧѧѧѧد  بجѧѧѧѧرد عھѧѧѧѧدة المتѧѧѧѧوفى ومطابقتھѧѧѧѧا علѧѧѧѧى سѧѧѧѧجلات یمثѧѧѧѧل فیھѧѧѧѧا ورثتѧѧѧѧھ  للقیѧѧѧѧام
وحѧѧѧѧصر مѧѧѧѧا بھѧѧѧѧا مѧѧѧѧن عجѧѧѧѧز أو زیѧѧѧѧادة ولا یجѧѧѧѧوز للورثѧѧѧѧة فѧѧѧѧي حالѧѧѧѧة عѧѧѧѧدم حѧѧѧѧضورھم 

 بكتѧѧѧاب مѧѧѧسجل بعلѧѧѧم الوصѧѧѧول أن یعترضѧѧѧوا علѧѧѧى إخطѧѧѧارھمعملیѧѧѧة الجѧѧѧرد بѧѧѧالرغم مѧѧѧن 
  .  أو الطعن فیھ إجراءاتھ  ونتیجتھسلامة 

  
  ٧(مادة(  

حѧѧѧضور أمѧѧѧین المخѧѧѧزن المخѧѧѧتص ویجѧѧѧوز عنѧѧѧد  بإلا مخѧѧѧزن يألا یجѧѧѧوز الѧѧѧصرف مѧѧѧن 
الѧѧѧѧѧضرورة الѧѧѧѧѧصرف مѧѧѧѧѧن المخѧѧѧѧѧزن بمعرفѧѧѧѧѧة لجنѧѧѧѧѧة تѧѧѧѧѧشكل لھѧѧѧѧѧذا الغѧѧѧѧѧرض وتѧѧѧѧѧدون 

  .  في محضر یعرض على مدیر عام المخازن المختص للاعتماد إجراءاتھا
  

  ٨(مادة (  
  : لون عن ئو المخازن مسأمناء

ددھا  صѧѧѧحة وزنھѧѧѧا وعѧѧѧنھم وعѧѧѧن حفظھѧѧѧا والعنایѧѧѧة بھѧѧѧا وعѧѧѧتعھѧѧѧدفѧѧѧي  التѧѧѧي الأصѧѧѧناف .١
 أن یعرضѧѧѧھا للتلѧѧѧف أو شѧѧѧأنھ  مѧѧѧا مѧѧѧن ومقاسѧѧѧھا ونوعھѧѧѧا ونظافتھѧѧѧا وصѧѧѧیانتھا مѧѧѧن كѧѧѧل

 قھریѧѧѧة أسѧѧѧباب أن ذلѧѧѧك قѧѧѧد نѧѧѧشا عѧѧѧن لѧѧѧلإدارة ثبѧѧѧت إذا إلاالفقѧѧѧد ولا تخلѧѧѧي مѧѧѧسئولیتھم 
  .  الاحتیاط لھا الإمكان ولم یكن في رادتھمإأو ظروف خارجة عن 

ینѧѧѧѧة یحѧѧѧѧددھا مѧѧѧѧدیر عѧѧѧѧام  الزائѧѧѧѧدة عѧѧѧѧن الحاجѧѧѧѧة كѧѧѧѧل مѧѧѧѧدة معبالأصѧѧѧѧنافتقѧѧѧѧدیم بیѧѧѧѧان  .٢
  . المخازن المختص للتصرف فیھا 

 الوقѧѧѧت لعѧѧدم اسѧѧѧتعمالھا بمѧѧضيمѧѧѧدة صѧѧلاحیة معینѧѧѧة والتѧѧي تتلѧѧѧف لھѧѧا  التѧѧѧي الأصѧѧناف .٣
 وبѧѧѧذل العنایѧѧѧة الواجبѧѧѧة فѧѧѧي طریقѧѧѧة لأخѧѧѧركمѧѧѧا یجѧѧѧب علѧѧѧیھم التفتѧѧѧیش علیھѧѧѧا مѧѧѧن وقѧѧѧت 

حفظھѧѧѧѧا وصѧѧѧѧیانتھا ورفѧѧѧѧع مѧѧѧѧذكرة عنھѧѧѧѧا لمѧѧѧѧدیر عѧѧѧѧام المخѧѧѧѧازن المخѧѧѧѧتص فѧѧѧѧي الوقѧѧѧѧت 
  .  أصبح مسئولا عما یترتب عن ذلك من خسائر وإلاالمناسب المحدد 

 یبدیѧѧھة وفقѧѧا لمѧѧا ن حѧѧسب مѧѧا یѧѧستدعي كѧѧل صѧѧنف مѧѧن دواعѧѧي الѧѧصیاف الأصѧѧناتغلیѧѧف  .٤
 ا ویراعѧѧѧѧي الѧѧѧѧنص علѧѧѧѧى مثѧѧѧѧل ھѧѧѧѧذالأصѧѧѧѧناف لوقایѧѧѧѧة مختلѧѧѧѧف إرشѧѧѧѧاداتالفنیѧѧѧѧون مѧѧѧѧن 

  .  في محضر الاستلام الإجراء
  

  ٩(مادة (  
یѧѧات المختلفѧѧة للمخѧѧازن ویحѧѧدد اختѧѧصاص كѧѧل نѧѧوع منھѧѧا یحѧѧدد العѧѧضو المنتѧѧدب النوع

  . بما یتمشى مع النظام المحاسب الموحد 
  

  ١٠(مادة (  
 المѧѧѧستخدمة بمخѧѧѧازن الѧѧѧشركة علѧѧѧى أن الأصѧѧѧناف لجمیѧѧѧع أبجѧѧѧدي فھѧѧѧرس إعѧѧѧدادیѧѧѧتم 

 ذلѧѧѧك لكѧѧѧل أمكѧѧѧن الموحѧѧѧد كلمѧѧѧا العربѧѧѧيیتمѧѧѧشى رقѧѧѧم التѧѧѧصنیف المتبѧѧѧع مѧѧѧع التѧѧѧصنیف 
ناحیѧѧѧѧѧѧة الخامѧѧѧѧѧѧة أو المقاسѧѧѧѧѧѧات أو تتجѧѧѧѧѧѧاوز صѧѧѧѧѧѧنف مواصѧѧѧѧѧѧفات كاملѧѧѧѧѧѧة سѧѧѧѧѧѧواء مѧѧѧѧѧѧن 

المѧѧسموح بѧѧھ مѧѧن الناحیѧѧة الفنیѧѧة والكیمیائیѧѧة والطبیعѧѧة ویكѧѧون لكѧѧل صѧѧنف رسѧѧم كلمѧѧا 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٣  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

 بتطبیѧѧѧق ھѧѧѧذا التѧѧѧصنیف كمѧѧѧا یجѧѧѧب أن الإداراتدعѧѧѧت الحاجѧѧѧة إلѧѧѧى ذلѧѧѧك وتلتѧѧѧزم كافѧѧѧة 
  . یكون لكل صنف بالمخازن رقم صنف 

  
  ١١(مادة (  

 الفنیѧѧѧѧѧѧة وضѧѧѧѧѧع معѧѧѧѧѧѧدلات الإدارات مѧѧѧѧѧع شѧѧѧѧѧتراكبالا العامѧѧѧѧѧة للمخѧѧѧѧѧѧازن الإدارةتتѧѧѧѧѧولى 
  .  وتعتمد من العضو المنتدب للأصنافالتطایر والعجز العادي 

  
  ١٢(مادة (  

  والأدواتتعѧѧѧѧد موازنѧѧѧѧة سѧѧѧѧنویة باحتیاجѧѧѧѧات الѧѧѧѧشركة مѧѧѧѧن مھمѧѧѧѧات التѧѧѧѧشغیل والѧѧѧѧصیانة 
 التѧѧѧѧشغیل مѧѧѧѧع تقѧѧѧѧسیمھا إلѧѧѧѧى بѧѧѧѧرامج زمنیѧѧѧѧة شѧѧѧѧھریة طبقѧѧѧѧا لحاجѧѧѧѧة ھ وخلافѧѧѧѧوالآلات

دام وعلѧѧѧѧѧى ضѧѧѧѧѧوئھا تعѧѧѧѧѧد موازنѧѧѧѧѧة تقدیریѧѧѧѧѧھ لاحتیاجѧѧѧѧѧات المخѧѧѧѧѧازن ومعѧѧѧѧѧدلات الاسѧѧѧѧѧتخ
 الموازنѧѧѧѧة  تعѧѧѧѧدھاسѧѧѧѧأسا ومواعیѧѧѧѧد طلѧѧѧѧب شѧѧѧѧرائھا وتوریѧѧѧѧدھا وعلѧѧѧѧى إمѧѧѧѧدادھاوطریقѧѧѧѧة 

التقدیریѧѧѧѧة للمѧѧѧѧشتریات وتعتبѧѧѧѧر جѧѧѧѧزءا مكمѧѧѧѧلا للموازنѧѧѧѧة التخطیطیѧѧѧѧة للѧѧѧѧشركة علѧѧѧѧى أن 
   إعدادھا على ضوء ما یطرأ من تعدیلات على ھذه الموازنة عند یعاد النظر فیھا 

  
  ١٣(مادة (  

 التقدیریѧѧѧѧة المختѧѧѧѧصة وفѧѧѧѧي ضѧѧѧѧوء الموازنѧѧѧѧة الإداراتیѧѧѧѧتم بنѧѧѧѧاء علѧѧѧѧى اقتѧѧѧѧراح مѧѧѧѧن 
 تأخѧѧѧѧذ فѧѧѧѧي الاعتبѧѧѧѧار نأللمѧѧѧѧشتریات وضѧѧѧѧع سیاسѧѧѧѧة تمѧѧѧѧوین مخѧѧѧѧازن الѧѧѧѧشركة ویجѧѧѧѧب 

 خاصѧѧѧѧة لѧѧѧسد حاجѧѧѧѧة التѧѧѧشغیل والѧѧѧѧصیانة الأصѧѧѧنافتѧѧѧوفیر كافѧѧѧة الاحتیاجѧѧѧѧات مѧѧѧن كѧѧѧѧل 
لفعلیѧѧѧѧѧة للمخѧѧѧѧѧازن والمѧѧѧѧѧدة اللازمѧѧѧѧѧة  االأرصѧѧѧѧѧدة علѧѧѧѧѧى ضѧѧѧѧѧوء والإنѧѧѧѧѧشاءات والإصѧѧѧѧلاح

  . للتورید وضرورة توفیر الرصید الكافي لحاجة العمل لحین بدأ التورید 
  
  

  ١٤(مادة (  
لحѧѧѧد  الفنیѧѧѧة تحدیѧѧѧد كѧѧѧل مѧѧѧن االإدارات العامѧѧѧة للمخѧѧѧازن بالاشѧѧѧتراك مѧѧѧع الإدارةتتѧѧѧولى 
  :  لكل صنف بالمخازن على أن یراعي  الطلبالأقصى والحد الأدنى

 كѧѧѧѧل مѧѧѧѧن لإجѧѧѧѧراءات الفتѧѧѧѧرة اللازمѧѧѧѧة مراعѧѧѧѧاة لتوریѧѧѧѧد كѧѧѧѧل صѧѧѧѧنف مѧѧѧѧع الوقѧѧѧѧت الѧѧѧѧلازم .١
  . المشتریات الخارجیة والمحلیة 

 والѧѧѧѧѧѧصیانة الإنѧѧѧѧѧѧشاءومѧѧѧѧѧѧا یلѧѧѧѧѧѧزم عملیѧѧѧѧѧѧات معѧѧѧѧѧѧدلات الاسѧѧѧѧѧѧتھلاك وبѧѧѧѧѧѧرامج التѧѧѧѧѧѧشغیل  .٢
  .  الخارجیة والمحلیة والإصلاح

  .  في السوقوالأصنافمدى توافر الخامات  .٣
  . الأسعارمدى تقلبات  .٤

  
  
  



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٤  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
o الأعلىد بالنسبة للح :   

  . قابلة المواد للتخزین ومدى تعرضھا للتلف  .١
 وإمكانیѧѧѧات الاقتѧѧѧصادیة التكلفѧѧѧةعѧѧѧدم زیѧѧѧادة المخѧѧѧزون عѧѧѧن الحѧѧѧد المناسѧѧѧب مѧѧѧن ناحیѧѧѧة  .٢

  . التمویل 
  . مدى التغییر والتطویر التكنولوجي في المواصفات  .٣
 .  التخزین إمكانیات .٤
  

o  الطلب إعادةوبالنسبة لحد  :  
زون مѧѧѧضافا إلیѧѧѧھ مѧѧѧا یفѧѧѧي بالاحتیاجѧѧѧات خѧѧѧلال فتѧѧѧرة زمنیѧѧѧة  للمخѧѧѧالأدنѧѧѧىویѧѧѧشمل الحѧѧѧد 

 نھائیѧѧѧا وتѧѧѧشمل للأصѧѧѧناف الطلѧѧѧب حتѧѧѧى تѧѧѧاریخ اسѧѧѧتلام المخѧѧѧازن إعѧѧѧدادتبѧѧѧدأ مѧѧѧن وقѧѧѧت 
 إعѧѧѧѧѧداد للمѧѧѧѧѧشتریات ووقѧѧѧѧѧت ھوإرسѧѧѧѧѧال الطلѧѧѧѧѧب لإعѧѧѧѧѧدادھѧѧѧѧѧذه الفتѧѧѧѧѧرة الوقѧѧѧѧѧت الѧѧѧѧѧلازم 
حن  إلѧѧѧѧى الفتѧѧѧѧرة اللازمѧѧѧѧة للѧѧѧѧشبالإضѧѧѧѧافة الوریѧѧѧѧد لإتمѧѧѧѧامالمناقѧѧѧѧصة والفتѧѧѧѧرة المحѧѧѧѧددة 

 للأصѧѧѧѧѧنافوالتفریѧѧѧѧѧغ والتخلѧѧѧѧѧیص الجمركѧѧѧѧѧي والنقѧѧѧѧѧل إلѧѧѧѧѧى داخѧѧѧѧѧل المخѧѧѧѧѧازن بالنѧѧѧѧѧسبة 
   :  الطلبإعادةحد المستوردة من الخارج ویلاحظ بالنسبة لتحدید 

  . مركز الصنف في السوق المحلي والعالمي  -    
  . رصید العھدة وقت التحدید  -    

المخѧѧѧѧازن وسѧѧѧѧجلات  أمنѧѧѧѧاءود بѧѧѧѧسجلات المخѧѧѧѧازن لѧѧѧѧدى د ھѧѧѧѧذه الحѧѧѧѧإثبѧѧѧѧاتویراعѧѧѧѧي 
  .  المخازن بحساباتمراقبة المخزون 

  
  ١٥(مادة (  

تكѧѧѧѧوین احتیاطѧѧѧѧات  یѧѧѧѧتم بقѧѧѧѧرار مѧѧѧѧن العѧѧѧѧضو المنتѧѧѧѧدب  وفѧѧѧѧي الظѧѧѧѧروف الاسѧѧѧѧتثنائیة 
 والمѧѧѧѧѧدد اللازمѧѧѧѧѧة  والإنѧѧѧѧѧشاء تقѧѧѧѧѧرر طبقѧѧѧѧѧا للاعتبѧѧѧѧѧارات الخاصѧѧѧѧѧة بالѧѧѧѧѧصناعة مخزنیѧѧѧѧѧھ

لیѧѧѧѧѧة ونѧѧѧѧѧشاط  الماوالإمكانیѧѧѧѧѧات والظѧѧѧѧѧروف الاقتѧѧѧѧѧصادیة دالاسѧѧѧѧѧتیراللتوریѧѧѧѧѧد ومѧѧѧѧѧوطن 
 إذا علѧѧѧى العѧѧѧضو المنتѧѧѧدب للموافقѧѧѧة علیѧѧѧھ الأمѧѧѧر یعѧѧѧرض أنالѧѧѧشركة المرتقѧѧѧب علѧѧѧى 

  .  السابق الموافقة علیھا التقدیریة زنةاالمو یؤدي إلى تعدیل الإجراءكان 
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  الباب الثاني

   الأولالفصل 
  
  
  
  
  

  ١٦(مادة (  
 بمخѧѧѧѧازن الѧѧѧѧشركة أو  علیھѧѧѧѧا فѧѧѧѧي المواعیѧѧѧѧد المحѧѧѧѧددةالمتعاقѧѧѧѧد الأصѧѧѧѧنافیѧѧѧѧتم اسѧѧѧѧتلام 

 المتعھѧѧدون مѧѧѧن یѧѧوردهبالمكѧѧان المتعاقѧѧد علѧѧى التѧѧѧسیلم فیѧѧھ ویتѧѧسلم أمѧѧین المخѧѧѧزن مѧѧا 
 أصѧѧѧناف لا تقبѧѧѧل أن بالعѧѧѧدد أو الѧѧѧوزن أو القیѧѧѧاس بموجѧѧѧب أمѧѧѧر توریѧѧѧد علѧѧѧى الأصѧѧѧناف

 توریѧѧѧد وذلѧѧѧك بحѧѧѧضور منѧѧѧدوب المتعھѧѧѧد بموعѧѧѧد اجتمѧѧѧاع لجنѧѧѧة أمѧѧѧرلѧѧѧم یѧѧѧصدر عنھѧѧѧا 
  .  الفحص والاستلام النھائي اءاتإجرالفحص لكي یتسنى لھ حضور 

  
  ١٧(مادة (  

 فحѧѧѧصھا مѧѧѧامتإرد قبѧѧѧل و الѧѧѧواردة مѧѧѧن المѧѧѧالأصѧѧѧنافیخѧѧѧصص مخѧѧѧزن مؤقѧѧѧت لاسѧѧѧتلام 
  . د ذلك للمخازن الرئیسیة ع المقبولة بالأصنافوتضاف 

  
  ١٨(مادة (  

   . الأصنافیصدر العضو المنتدب قواعد تشكیل وعمل لجان فحص 
  

  ١٩(مادة (  
ѧѧѧة المѧѧѧولى اللجنѧѧѧي تتѧѧѧا فѧѧѧالشار إلیھѧѧѧص ادةمѧѧѧسابقة فحѧѧѧناف الѧѧѧر الأصѧѧѧوردة وتحریѧѧѧالم 

 وأسѧѧѧѧѧمائھا الأصѧѧѧѧѧنافمحѧѧѧѧѧضر یبѧѧѧѧѧین النѧѧѧѧѧسبة المئویѧѧѧѧѧة بمѧѧѧѧѧا تѧѧѧѧѧم فحѧѧѧѧѧصة مѧѧѧѧѧن حیѧѧѧѧѧث 
 التوصѧѧѧѧѧѧیة بѧѧѧѧѧѧالقبول أو الѧѧѧѧѧѧرفض ویحѧѧѧѧѧѧدد أسѧѧѧѧѧѧبابومواصѧѧѧѧѧѧفاتھا ومقادیرھѧѧѧѧѧѧا  وتبѧѧѧѧѧѧین 

 المѧѧѧѧوردة عѧѧѧѧن الأصѧѧѧѧناف فحѧѧѧѧص إجѧѧѧѧراءلحѧѧѧѧالات التѧѧѧѧي تѧѧѧѧستدعي االعѧѧѧѧضو المنتѧѧѧѧدب 
 بكѧѧѧل حالѧѧѧة وكѧѧѧذلك والإجѧѧѧراءاتو مكاتѧѧѧب تفتѧѧѧیش أو معامѧѧѧل متخصѧѧѧصة طریѧѧѧق خبѧѧѧراء أ

  .  الفحص نة دون فحصھا بمعرفة لجالأصنافالحالات التي یجوز فیھا قبول 
  

  ٢٠(مادة (  
 المѧѧѧوردة عѧѧѧن المواصѧѧѧفات المعتمѧѧѧدة أو عѧѧѧدم صѧѧѧلاحیتھا الأصѧѧѧناففѧѧѧي حالѧѧѧة اخѧѧѧتلاف 

 إدارةوتخطѧѧѧѧѧر تثبѧѧѧѧѧت اللجنѧѧѧѧѧة المѧѧѧѧѧشكلة للفحѧѧѧѧѧص والاسѧѧѧѧѧتلام ذلѧѧѧѧѧك بمحѧѧѧѧѧضر الفحѧѧѧѧѧص 
 بابسѧѧѧبأالمѧѧѧشتریات المتعھѧѧѧد كتابѧѧѧة بالبریѧѧѧد الموصѧѧѧى علیѧѧѧھ المѧѧѧصحوب بعلѧѧѧم الوصѧѧѧول 

 الأصنافاستلام وفحص 
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 لائحة المخــازن

طابقѧѧѧة بѧѧѧدلا منھѧѧѧا ویجѧѧѧѧب م أصѧѧѧناف المرفوضѧѧѧة وتوریѧѧѧد الأصѧѧѧنافالѧѧѧرفض ووجѧѧѧوب 
 علѧѧѧѧى أیѧѧѧѧام المرفوضѧѧѧѧة مѧѧѧѧن المخѧѧѧѧازن خѧѧѧѧلال سѧѧѧѧبعة الأصѧѧѧѧنافھѧѧѧѧد سѧѧѧѧحب ععلѧѧѧѧى المت

 تحمѧѧѧѧل إلا و ،  الإخطѧѧѧѧار ھسلم مѧѧѧѧن تѧѧѧѧاریخ الیѧѧѧѧوم لتѧѧѧѧسلیمھ الیѧѧѧѧوم التѧѧѧѧالي  لتѧѧѧѧالأكثѧѧѧѧر
 أو جѧѧѧزء مѧѧѧن أسѧѧѧبوعل كѧѧѧ عѧѧѧن الأصѧѧѧنافمѧѧѧن قیمѧѧѧة  %) ١(مѧѧѧصاریف تخѧѧѧزین بواقѧѧѧع 

 وبعѧѧѧد ذلѧѧѧك یكѧѧѧون للѧѧѧشركة الحѧѧѧق فѧѧѧي بیعھѧѧѧا وأن الأكثѧѧѧر علѧѧѧى أسѧѧѧابیع ٤ لغایѧѧѧة أسѧѧѧبوع
  . تخصم من قیمة البیع ما یكون مستحقا لھا 

  
وم سѧѧѧѧحبھا  مѧѧѧѧن فقѧѧѧѧد حتѧѧѧѧى یѧѧѧѧالأصѧѧѧѧنافتكѧѧѧѧون الѧѧѧѧشركة مѧѧѧѧسئولة عمѧѧѧѧا یحѧѧѧѧدث لھѧѧѧѧذه 

بواسѧѧѧطة المѧѧѧورد أو بیعھѧѧѧا ویجѧѧѧوز للعѧѧѧضو المنتѧѧѧدب فѧѧѧي حѧѧѧالات خاصѧѧѧة التجѧѧѧاوز عѧѧѧن 
   . التخزینمصاریف 

  
  ٢١(مادة (  

مقامѧѧѧھ فѧѧѧي الخلافѧѧѧات التѧѧѧي یفѧѧѧضل رئѧѧѧیس القطѧѧѧاع المѧѧѧشتریات والمخѧѧѧازن أو مѧѧѧن یقѧѧѧوم 
تحѧѧѧدث بѧѧѧین المѧѧѧوردین ولجنѧѧѧة الفحѧѧѧص ولѧѧѧھ أن یѧѧѧسترشد فѧѧѧي ذلѧѧѧك بلجنѧѧѧة أخѧѧѧرى وكѧѧѧذا 

الخѧѧѧѧلاف بѧѧѧѧین   كѧѧѧѧانإذا لجنѧѧѧѧة الفحѧѧѧѧص أمѧѧѧѧا أعѧѧѧѧضاءفѧѧѧѧي الѧѧѧѧرأي بѧѧѧѧین فѧѧѧѧي الخلافѧѧѧѧات 
   . برایة للاسترشاد اللجنة فلھ أن یستدعي مندوبا أخر أعضاءدوب الفني و نالم
  

  ٢٢(مادة (  
 المقبولѧѧѧة اسѧѧتلاما نھائیѧѧѧا ویحѧѧѧرر الأصѧѧѧنافبعѧѧد اعتمѧѧѧاد الفحѧѧص یتѧѧѧسلم أمѧѧѧین المخѧѧزن 

  . رة المستندیة  المالیة وفقا للدودارةالإ بھا وتخطر إضافةأذن 
  

  ٢٣(مادة (  
 بنѧѧѧاء علѧѧѧى توصѧѧѧیة لجنѧѧѧة الفحѧѧѧص یѧѧѧد عѧѧѧن المواصѧѧѧفاتحت التѧѧѧي الأصѧѧѧنافیجѧѧѧوز قبѧѧѧول 

   : الآتیة الشروط مراعاةوبعد موافقة سلطة الشراء مع 
   . الأصنافأن تكون حاجة العمل ماسة لقبول ھذه  .١
 اجلھѧѧѧا  المطلوبѧѧѧة مѧѧѧنللأغѧѧѧراض الأصѧѧѧناف تقѧѧѧر اللجنѧѧѧة المѧѧѧشار إلیھѧѧѧا صѧѧѧلاحیة تلѧѧѧك أن .٢

  . الشركة ب إضراروانھ لن یترتب على قبولھا 
 للمواصѧѧѧفات وتقѧѧѧوم الأصѧѧѧنافأن یѧѧѧتم تخفѧѧѧیض الѧѧѧسعر بمѧѧѧا یعѧѧѧادل نѧѧѧسبة مخالفѧѧѧة ھѧѧѧذه  .٣

 لѧѧѧѧم یقبѧѧѧѧل فѧѧѧѧإذا  ، سѧѧѧѧالفة الѧѧѧѧذكر بتحدیѧѧѧѧد نѧѧѧѧسبة الخѧѧѧѧصم عѧѧѧѧن ھѧѧѧѧذه المخالفѧѧѧѧاتاللجنѧѧѧѧة 
 الѧѧѧѧواردة الأحكѧѧѧѧام وتطبѧѧѧѧق الأصѧѧѧѧناف تѧѧѧѧرفض المتعاقѧѧѧѧد الѧѧѧѧسعر بعѧѧѧѧد تخفیѧѧѧѧضھ كتابѧѧѧѧة 

والمخѧѧѧѧѧازن ومѧѧѧѧѧا ورد بھѧѧѧѧѧذا الخѧѧѧѧѧصوص بالѧѧѧѧѧشروط ، لائحتѧѧѧѧѧي العقѧѧѧѧѧود والمѧѧѧѧѧشتریات ب
  . العامة للتعاقد 
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  الفصل الثاني
  
  
  
  
  

  ٢٤(مادة (  
م حالѧѧѧة العمѧѧѧل بحیѧѧѧث ئѧѧѧتلا  بالمخѧѧѧازن كѧѧѧل صѧѧѧنف علѧѧѧى حѧѧѧدة  بطریقѧѧѧة الأصѧѧѧنافتحفѧѧѧظ 

 أولامѧѧѧا یѧѧѧرد  أسѧѧѧاسلѧѧѧى عتѧѧѧؤدي نظѧѧѧم الحفѧѧѧظ إلѧѧѧى سѧѧѧھولة الѧѧѧصرف مѧѧѧن المخѧѧѧازن 
  .  الحمایة للموجودات إجراءاتع ملاحظة ضرورة توفیر  م ولایصرف أ

  
  ٢٥(مادة (  

یجѧѧѧѧѧوز  غیѧѧѧѧѧر مملوكѧѧѧѧѧة للѧѧѧѧѧشركة ومѧѧѧѧѧع ذلѧѧѧѧѧك أصѧѧѧѧѧنافلا یجѧѧѧѧѧوز أن یحفѧѧѧѧѧظ بالمخѧѧѧѧѧازن 
 إذا المملوكѧѧѧѧة للغیѧѧѧѧر الأصѧѧѧѧنافبموافقѧѧѧѧة رئѧѧѧѧیس القطѧѧѧѧاع المخѧѧѧѧتص الاحتفѧѧѧѧاظ بѧѧѧѧبعض 

خاصѧѧѧة بھѧѧѧا  فѧѧѧي سѧѧѧجلات إثباتھѧѧѧا یѧѧѧتم أن علѧѧѧى كانѧѧѧت تѧѧѧستخدم فѧѧѧي مѧѧѧشروعات الѧѧѧشركة
 لتخѧѧѧزین یجاریѧѧѧھإیجѧѧѧوز احتѧѧѧساب قیمѧѧѧة و. ومنفѧѧѧصلة عѧѧѧن الѧѧѧسجلات العادیѧѧѧة للمخѧѧѧازن 

  .  العضو المنتدب ویعتمدھا المخازن المختص عام یقدرھا مدیر الأصنافھذه 
  

  ٢٦(مادة (  
 المѧѧѧوردة الأصѧѧѧناف الدقѧѧѧة فѧѧѧي التحقیѧѧѧق مѧѧѧن نѧѧѧوع مراعѧѧѧاة المخѧѧѧازن أمنѧѧѧاءیجѧѧѧب علѧѧѧى 
 عѧѧѧن أي نمѧѧѧسئولویѧѧѧث عѧѧѧددھا وقیاسѧѧѧھا ووزنھѧѧѧا وھѧѧѧم  التوریѧѧѧد مѧѧѧن حلأمѧѧѧرومطابقتھѧѧا 

  .  قد یظھر عند الجرد ا  ممالأصنافلك تعجز أو زیادة أو اختلاف في 
  

  ٢٧(مادة (  
یقѧѧѧѧѧѧوم مѧѧѧѧѧѧدیر عѧѧѧѧѧѧام المخѧѧѧѧѧѧازن المخѧѧѧѧѧѧتص بѧѧѧѧѧѧالتخطیط لمواقѧѧѧѧѧѧع التخѧѧѧѧѧѧزین وتأسیѧѧѧѧѧѧسھا 
وتجھیزھѧѧѧѧا بمѧѧѧѧѧا یتفѧѧѧѧѧق ومواصѧѧѧѧѧفات المخѧѧѧѧѧزون وتوضѧѧѧѧع لھѧѧѧѧѧا كѧѧѧѧѧل الاحتیاطѧѧѧѧѧات ضѧѧѧѧѧد 

  .  ، السرقة الحریق ، التلف
  
  
  
  

 الأصناف تخــزین 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٨  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  
  

  ثالثالالفصل 
  
  
  
  

  
  ٢٨(مادة (  

 وذلѧѧѧك   أولا یѧѧصرفأولایѧѧرد مѧѧا   أن أسѧѧاس مѧѧن المخѧѧازن علѧѧى الأصѧѧنافیѧѧتم صѧѧرف 
  . بالنسبة لكل صنف على حدة 

  
  ٢٩(مادة (  

 طبقѧѧѧѧا لظѧѧѧѧروف العمѧѧѧѧل ویحѧѧѧѧدد العѧѧѧѧضو المنتѧѧѧѧدب للأصѧѧѧѧنافتحѧѧѧѧدد مواعیѧѧѧѧد الѧѧѧѧصرف 
  .  الصرف من المخازن التابعة لھم المسئولین اللذین لھم حق اعتماد طلبات

  
  ٣٠(مادة (  

ѧѧѧѧدیر عѧѧѧѧد مѧѧѧѧایعتمѧѧѧѧوم مقامѧѧѧѧن یقѧѧѧѧتص أو مѧѧѧѧازن المخѧѧѧѧن ھ م المخѧѧѧѧصرف مѧѧѧѧات الѧѧѧѧعملی
  . المخازن الرئیسیة لتموین المخازن الفرعیة 

  
  ٣١(مادة (  

 مѧѧѧن المخѧѧѧازن الرئیѧѧѧسیة والفرعیѧѧѧة بنѧѧѧاء علѧѧѧى طلѧѧѧب صѧѧѧرف الأصѧѧѧنافیكѧѧѧون صѧѧѧرف 
وطبقѧѧѧا للموازنѧѧѧة التقدیریѧѧѧة ویحѧѧѧرر بنѧѧѧاء علѧѧѧى ھѧѧѧذا  العلیѧѧѧا الإدارة مѧѧѧن مѧѧѧستوى معتمѧѧѧد

 صѧѧѧѧرف مѧѧѧѧن المخѧѧѧѧازن وعلѧѧѧѧى أمѧѧѧѧین المخѧѧѧѧزن أن یراعѧѧѧѧي قبѧѧѧѧل الѧѧѧѧصرف إذنالطلѧѧѧѧب 
 ویراعѧѧѧي عѧѧѧدم الإذن تغیѧѧѧر فѧѧѧي أي إجѧѧѧراء الѧѧѧصرف ولا یجѧѧѧوز لѧѧѧھ إذناسѧѧѧتكمال بیانѧѧѧات 

 الجھѧѧѧѧة الا بموافقѧѧѧѧة أخѧѧѧѧرى إدارة معینѧѧѧѧھ إلѧѧѧѧى إدارة التѧѧѧѧي تخѧѧѧѧتص الأصѧѧѧѧنافصѧѧѧѧرف 
   . الأولى

  
 ٣٢(دة ما (  

 الأصѧѧѧناف المѧѧѧستدیمة وقطѧѧѧع الغیѧѧѧار للاسѧѧѧتعمال بѧѧѧشرط ارتجѧѧѧاع الأصѧѧѧنافیѧѧѧتم صѧѧѧرف 
  .  بمعرفة اللجنة التي تشكل لھذا الغرض بحالتھاالمستھلكة وتحریر محضر 

  
  
  

 الأصناف صرف 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٩  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  ٣٣(مادة (  

 المѧѧѧѧستدیمة المنѧѧѧѧصرفة مѧѧѧѧن المخѧѧѧѧازن للعѧѧѧѧاملین بالѧѧѧѧشركة كعھѧѧѧѧدة شخѧѧѧѧصیة الأصѧѧѧѧناف
 اسѧѧتلام وتقیѧѧد بѧѧدفتر إیѧѧصالات تحѧѧرر أنئحѧѧة علѧѧى یتبѧѧع فѧѧي صѧѧرفھا مѧѧا جѧѧاء بھѧѧذه اللا
  . خارجي یسمي دفتر العھد الشخصیة 

  
  ٣٤(مادة (  

 العامѧѧѧѧѧة للمخѧѧѧѧѧѧازن وضѧѧѧѧѧع معѧѧѧѧѧѧدلات الإدارة الفنیѧѧѧѧѧة بالاشѧѧѧѧѧѧتراك مѧѧѧѧѧع الإداراتتتѧѧѧѧѧولى 
  . الصرف في حدودھا مالغیار ویت خاصة قطع المستخدمة الأصنافاستھلاك 

  
  ٣٥(مادة (  

 بالمخѧѧѧازن ویكتѧѧѧѧب الأصѧѧѧناف أرصѧѧѧدةالتأكѧѧѧد مѧѧѧѧن سѧѧѧماح قبѧѧѧل اعتمѧѧѧاد الѧѧѧصرف یجѧѧѧب 
 إلѧѧѧѧى الحѧѧѧѧد الأصѧѧѧѧنافعلѧѧѧѧى طلѧѧѧѧب الѧѧѧѧصرف الرصѧѧѧѧید الحѧѧѧѧالي بѧѧѧѧالمخزن وعنѧѧѧѧد وصѧѧѧѧول 

 بعѧѧѧѧѧد موافقѧѧѧѧѧة مѧѧѧѧѧدیر عѧѧѧѧѧام المخѧѧѧѧѧازن إلامѧѧѧѧѧن المخѧѧѧѧѧزن  بالѧѧѧѧѧصرف  لا یѧѧѧѧѧسمح الأدنѧѧѧѧѧى
  . المختص 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ١٠  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  الفصل الرابع

  
  
  
  

  ٣٦(مادة (  
ل  عھѧѧѧدة مѧѧѧستلم مثѧѧѧإضѧѧѧافتھالقیمѧѧѧة وھѧѧѧي الѧѧѧدفاتر التѧѧѧي یجѧѧѧب یѧѧتم اسѧѧѧتلام الѧѧѧدفاتر ذات ا

بمعѧѧѧѧرف لجنѧѧѧѧة  ) نالبنѧѧѧѧزی دفѧѧѧѧاتر – الإضѧѧѧѧافة أذون ردفѧѧѧѧات -  الѧѧѧѧصرف أذوندفѧѧѧѧاتر ( 
 الإدارةتѧѧѧѧѧشكل برئاسѧѧѧѧѧة فنѧѧѧѧѧي مѧѧѧѧѧسئول وعѧѧѧѧѧضویة منѧѧѧѧѧدوب المخѧѧѧѧѧازن ومنѧѧѧѧѧدوب عѧѧѧѧѧن 

ة  التوریѧѧѧد وتѧѧѧتم مراجعѧѧѧة الѧѧدفاتر المѧѧѧوردة مѧѧѧن ناحیѧѧѧلأمѧѧر مѧѧѧن مطابقتھѧѧѧا للتأكѧѧѧدالمالیѧѧة 
 الأوراقجعѧѧѧة كѧѧѧل دفتѧѧѧر علѧѧѧى حѧѧѧدة بالنѧѧѧسبة لعѧѧѧدد االكمیѧѧѧات والمواصѧѧѧفات كمѧѧѧا تѧѧѧتم مر

 أو الأوراق نقѧѧѧص فѧѧѧي عѧѧѧدد أي إثبѧѧѧات یѧѧѧتم أن المسلѧѧѧسلة الخاصѧѧѧة بѧѧѧھ علѧѧѧى امقѧѧѧوالأر
 خطѧѧا فѧѧѧي التѧѧرقیم علѧѧѧى غѧѧѧلاف الѧѧدفتر مѧѧѧع توقیѧѧع لجنѧѧѧة الفحѧѧѧص ویѧѧتم خѧѧѧتم الѧѧѧدفاتر أي

  . للمخازن إضافتھابخاتم الشركة قبل 
 دѧѧѧتم قیѧѧѧدى یѧѧѧاص لѧѧѧجل خѧѧѧي سѧѧѧة فѧѧѧدفاتر ذات القیمѧѧѧال ѧѧѧا نیأمѧѧѧتص كمѧѧѧزن المخѧѧѧالمخ 

یѧѧѧسجل بѧѧѧنفس الѧѧѧسجل حركѧѧѧة وتѧѧѧاریخ ارتجاعھѧѧѧا وكѧѧѧذلك اسѧѧѧم المѧѧѧسئول عѧѧѧن عھѧѧѧدة 
  . حفظھا بعد الارتجاع 

  
 الѧѧѧصرف مѧѧѧن إذن كعھѧѧѧدة شخѧѧѧصیة ویحѧѧѧرر  تѧѧѧصرف عنѧѧѧد صѧѧѧرف الѧѧѧدفاتر ذات القیمѧѧѧة

   . وخمس صور أصل
 المخѧѧѧزن أمѧѧѧین طѧѧѧرف الأولѧѧѧىحفѧѧѧظ الѧѧѧصورة  یرسѧѧѧل إلѧѧѧى حѧѧѧسابات المخѧѧѧازن وتالأصѧѧѧل

 والرابعѧѧѧة لѧѧѧصاحب العھѧѧѧدة  الشخѧѧѧصیة والثانیѧѧѧة بقѧѧѧسم الѧѧѧشطب والثالثѧѧѧة بقѧѧѧسم العھѧѧѧد
   . والخامسة بالدفتر

  
 مѧѧѧستلم الѧѧѧدفتر بأنѧѧѧھوعلѧѧѧى مѧѧѧستلم الѧѧѧدفتر أن یقѧѧѧر عنѧѧѧد الاسѧѧѧتلام علѧѧѧى ظھѧѧѧر الѧѧѧدفتر 

  . كاملا 
  ددѧѧѧشورا یحѧѧѧة منѧѧѧشئون المالیѧѧѧات الѧѧѧیس قطاعѧѧѧصدر رئѧѧѧراءایѧѧѧة تإجѧѧѧة الخاصѧѧѧالرقاب 

 .  وارتجاع الدفاتر والجھات المصرح لھا بذلك وإلغاءبتداول و استعمال 
  
  اѧѧѧا بمѧѧѧیر علیھѧѧѧد التأشѧѧѧازن بعѧѧѧى المخѧѧѧتعمالھا إلѧѧѧد اسѧѧѧة بعѧѧѧدفاتر ذات القیمѧѧѧاد الѧѧѧتع

 المختѧѧѧصة لمراقبѧѧѧة التوریѧѧѧد وتحفѧѧѧظ ھѧѧѧذه الѧѧѧدفاتر الجھѧѧѧةیفیѧѧѧد تمѧѧѧام المراجعѧѧѧة مѧѧѧن 
اللجنѧѧѧة التѧѧѧي یѧѧѧشكلھا تحѧѧѧرره وجѧѧѧب محѧѧѧضر  بمإعѧѧѧدامھالمѧѧѧدة عѧѧѧشر سѧѧѧنوات قبѧѧѧل 

 .مدیر عام المخازن المختص لھذا الغرض 
  

 الدفاتر ذات القیمة 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ١١  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  .الفصل الخامس 

  
  
  
  

  
  ٣٧(مادة (  

  نتدب مبناء على القواعد التي یضعھا العضو الإلا  الأصناف إعارةلا یجوز 
  

  ٣٨(مادة (  
  رفѧѧѧѧوز صѧѧѧѧنافلا یجѧѧѧѧشركة أصѧѧѧѧازن الѧѧѧѧن مخѧѧѧѧار مѧѧѧѧضو إلا بالإیجѧѧѧѧة العѧѧѧѧد موافقѧѧѧѧبع 

 مناسѧѧѧب یحѧѧѧدد بمعѧѧѧرف إیجѧѧѧار الأصѧѧѧنافل مقѧѧѧدما عѧѧѧن ھѧѧѧذه ص یحѧѧѧأنب علѧѧѧى المنتѧѧѧد
لجنѧѧѧѧة تѧѧѧѧشكل لھѧѧѧѧذا الغѧѧѧѧرض ویتعѧѧѧѧین علѧѧѧѧى صѧѧѧѧاحب الطلѧѧѧѧب المѧѧѧѧستأجر تقѧѧѧѧدیم خطѧѧѧѧاب 

 بعѧѧѧد اسѧѧѧتلام إلا ولا یعѧѧѧاد خطѧѧѧاب الѧѧѧضمان اسѧѧѧتئجارهضѧѧѧمان بقیمѧѧѧة الѧѧѧصنف المطلѧѧѧوب 
 إلѧѧѧѧى الѧѧѧѧشركة أعیѧѧѧѧدت الأصѧѧѧѧناف بѧѧѧѧان وإقرارھѧѧѧѧا المѧѧѧѧؤجرة بمعرفѧѧѧѧة اللجنѧѧѧѧة الأصѧѧѧѧناف
 قبѧѧѧل التѧѧأجیر وعلѧѧѧى اللجنѧѧѧة إذا أقѧѧѧرت أن حالѧѧѧة الأصѧѧѧناف لا  كانѧѧѧت علیھѧѧѧايالتѧѧѧبالحالѧѧة 

 أي تقѧѧѧوم بتقѧѧѧدیر قیمѧѧѧة الفѧѧѧرق ویخѧѧѧصم مѧѧѧن أنتطѧѧѧابق الحالѧѧѧة التѧѧѧي كانѧѧѧت علیھѧѧѧا  ، 
 حطѧѧѧѧѧاب الѧѧѧѧѧضمان بعѧѧѧѧѧد موافقѧѧѧѧѧة العѧѧѧѧѧضو أو طѧѧѧѧѧرف الѧѧѧѧѧشركة للمѧѧѧѧѧستأجرمѧѧѧѧѧستحقات 

 طلѧѧѧب تقѧѧѧدیم خطѧѧѧاب الѧѧѧضمان وذلѧѧѧك المنتѧѧѧدب ویجѧѧѧوز للعѧѧѧضو المنتѧѧѧدب التجѧѧѧاوز عѧѧѧن
 . بالنسبة للشركات والھیئات التابعة لوزارة الكھرباء والطاقة 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 الإعارة والتأجیر 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ١٢  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  السادسل صالف

  
  
  
  

  ٣٩(مادة (  
  :  المرتجعة للمخازن إلى الأصنافتقسم 

  .  وتبین عدم صلاحیتھا للاستعمال صرفھا سبق أصناف .١
   . أجلةتھا للغرض المنصرفة من  منصرفة بالزیادة أو ثبوت عدم صلاحیأصناف .٢
   . اجلھ مرتجعة بعد انتھاء الغرض المنصرفة من أصناف .٣
 . كھنة أو خردة أصناف .٤

  
 ارتجѧѧѧاع إذن المتقدمѧѧѧة للمخѧѧѧازن بموجѧѧѧب للأسѧѧѧباب المرتجعѧѧѧة الأصѧѧѧنافویѧѧѧتم تѧѧѧسلیم 

 مѧѧѧن مѧѧѧدیر عѧѧѧام المخѧѧѧازن الإذنمѧѧѧد ت الارتجѧѧѧاع ویعوأسѧѧѧبابتѧѧѧدون بѧѧѧھ حالتھѧѧѧا وكمیتھѧѧѧا 
   إلى المخزن المختص الأصناف ضافةإالمختص فور 

  
  ٤٠(مادة (  

 المخѧѧѧازن لعѧѧѧدم صѧѧѧلاحیتھا للاسѧѧѧتعمال تتѧѧѧولى لجنѧѧѧة فحѧѧѧص إلѧѧѧى التѧѧѧي تѧѧѧرد الأصѧѧѧناف
تѧѧѧشكل بقѧѧѧرار مѧѧѧن مѧѧѧدیر عѧѧѧام المخѧѧѧازن المخѧѧѧتص تقریѧѧѧر عѧѧѧدم صѧѧѧلاحیتھا والتوصѧѧѧیة 

 الأصѧѧѧѧѧѧناف عѧѧѧѧѧѧدم صѧѧѧѧѧѧلاحیة أنبكیفیѧѧѧѧѧѧة التѧѧѧѧѧѧصرف فیھѧѧѧѧѧѧا وذا تبѧѧѧѧѧѧین للجنѧѧѧѧѧѧة الفحѧѧѧѧѧѧص 
 لѧѧѧѧسوء اسѧѧѧѧتعمالھا فتحѧѧѧѧدد أو لѧѧѧѧسوء تخزینھѧѧѧѧا ا أساسѧѧѧѧال یرجѧѧѧѧع المرتجعѧѧѧѧة للاسѧѧѧѧتعم

ا مѧѧѧѧن ھѧѧѧѧاللجنѧѧѧة المѧѧѧѧسئولة عѧѧѧѧن ھѧѧѧѧذا التلѧѧѧѧف كمѧѧѧѧا تقѧѧѧدم توصѧѧѧѧیاتھا بѧѧѧѧشأن تحѧѧѧѧصیل ثمن
 الاسѧѧѧتعمال مقابѧѧѧللѧѧѧسوق أیھمѧѧѧا اكبѧѧѧر بعѧѧѧد خѧѧѧصم االمѧѧѧسئول بѧѧѧسعر الѧѧѧشراء أو بѧѧѧسعر 

 المتѧѧѧѧѧسبب فѧѧѧѧѧي تلفھѧѧѧѧѧا ألѧѧѧѧѧزم إصѧѧѧѧѧلاحھا المرتجعѧѧѧѧѧة ممѧѧѧѧѧا یمكѧѧѧѧѧن الأصѧѧѧѧѧناف كانѧѧѧѧѧت وإذا
   . الإداریة والمصاریف حلاالإصكالیف بت
  

  ٤١(مادة (  
 ثبѧѧѧѧѧت عѧѧѧѧѧد صѧѧѧѧѧلاحیتھا إذا الѧѧѧѧѧسابق صѧѧѧѧѧرفھا مѧѧѧѧѧن المخѧѧѧѧѧازن الأصѧѧѧѧѧناف إرجѧѧѧѧѧاعیجѧѧѧѧѧب 

 أن الزائѧѧѧدة عѧѧѧن الحاجѧѧѧة علѧѧѧى الأصѧѧѧناف إرجѧѧѧاع كمѧѧѧا یجѧѧѧب لآجلѧѧѧةللغѧѧѧرض المنѧѧѧصرفة 
ا نھѧѧѧѧѧ المرتجعѧѧѧѧة حالتھѧѧѧѧѧا وكافѧѧѧѧة البیانѧѧѧѧات عالأصѧѧѧѧناف إضѧѧѧѧѧافة بѧѧѧѧإذنیكѧѧѧѧون موضѧѧѧѧحا 

 تتѧѧولى لجنѧѧة الأصѧѧناف المخѧѧزن اسѧѧتلام ھѧѧذه أمѧѧینع وفѧѧي حالѧѧة رفѧѧض وسѧѧبب الارتجѧѧا
  . یكون رأیھا نھائیا في ھذا الشأن والفحص البت في الموضوع 

  
  

 ارتجاع الأصنــاف 
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  ٤٢(مادة (  
 ارتجѧѧѧѧاع إذن للاسѧѧѧتعمال بموجѧѧѧѧب صѧѧѧѧالحة المѧѧѧستدیمة الغیѧѧѧѧر الأصѧѧѧѧنافتѧѧѧرد للمخѧѧѧѧازن 

خلیѧѧѧة تѧѧѧشكل  لجنѧѧة داالأصѧѧѧناف وتتѧѧولى تѧѧѧسلیم ھѧѧذه الأرقѧѧѧام مѧѧѧستھلكة مسلѧѧسل أصѧѧناف
 المرتجعѧѧѧة مراعیѧѧѧة فѧѧѧي ذلѧѧѧك مѧѧѧدة الأصѧѧѧنافعنѧѧѧد الحاجѧѧѧة وتكѧѧѧون مѧѧѧسئولة عѧѧѧن فحѧѧѧص 

 مѧѧѧن عѧѧѧѧدم للتأكѧѧѧد وذلѧѧѧѧك الارتجѧѧѧاعالاسѧѧѧتعمال وحالѧѧѧة الѧѧѧصنف عنѧѧѧѧد الاسѧѧѧتعمال وعنѧѧѧد 
 لاسѧѧѧتعمالھ علѧѧѧى احѧѧѧد نتیجѧѧѧة لاسѧѧѧتھلاك الѧѧѧصنف قبѧѧѧل المѧѧѧدة المقѧѧѧدرة ھمѧѧѧسئولیوجѧѧѧود 

 أم لا وان ھإصѧѧѧلاح بعѧѧѧد للاسѧѧѧتعمال  كѧѧѧان الѧѧѧصنف یѧѧѧصلحإذا تقѧѧѧرر مѧѧѧا أنوعلѧѧѧى اللجنѧѧѧة 
  . تتأكد من أن الصنف المرتجع ھو نفس الصنف السابق صرفة 

  
  ٤٣(مادة (  

  .  الغیر صالحة للاستعمال إلى المخازن طبقت علیھا بالفقد لأصناف  ا لم تردإذا
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  الفصل السابع

  
  
  
  
  

  ٤٤(مادة (  
 أوعھѧѧѧدة احѧѧѧد العѧѧѧاملین فѧѧѧي  أو  بالمخѧѧѧازن وجودھѧѧѧا أثنѧѧѧاءأصѧѧѧناف  فقѧѧѧدت أو تلفѧѧѧت إذا

 الفقѧѧѧد أو التلѧѧѧف أسѧѧѧبابتجѧѧѧرى التحریѧѧѧات اللازمѧѧѧة لمعرفѧѧѧة   ، النقѧѧѧل  أو  الѧѧѧشحن أثنѧѧѧاء
 المѧѧѧؤمن لѧѧѧدیھا للموافقѧѧѧة علѧѧѧى صѧѧѧرف الجھѧѧѧة إخطѧѧѧارلتحѧѧѧدد المѧѧѧسئولیة عѧѧѧن ذلѧѧѧك مѧѧѧع 

  .  المفقودة أو التالفة مؤمن علیھا الأصناف كانت إذاقیمة التامین 
  

 ٤٥(دة ما (  
 یتحمѧѧѧل المتѧѧѧسبب فѧѧѧي إداریѧѧѧا بحѧѧѧق الѧѧѧشركة فѧѧѧي مجѧѧѧازاة  المѧѧѧسئول الإخѧѧѧلالمѧѧѧع عѧѧѧدم 

 الفعلیѧѧѧة التكلفѧѧѧة أسѧѧѧاس وتقѧѧѧدر القیمѧѧѧة علѧѧѧى تلفѧѧѧھ أ أوفقѧѧѧدهمѧѧѧا قیمѧѧѧة الفقѧѧѧد أو التلѧѧѧف 
 مѧѧѧѧضافا إلیѧѧѧѧھ النѧѧѧѧسبة المئویѧѧѧѧة أعلѧѧѧѧى أیھمѧѧѧѧاحتѧѧѧѧى تѧѧѧѧسلیم المخѧѧѧѧازن أو بѧѧѧѧسعر الѧѧѧѧسوق 

 تكѧѧѧѧالیفیر المѧѧѧѧواد المخزونѧѧѧѧة لمواجھѧѧѧѧھ المقѧѧѧѧدرة التѧѧѧѧي تѧѧѧѧضیفھا الѧѧѧѧشركة عنѧѧѧѧد تѧѧѧѧسع
 ویجѧѧѧѧѧوز بموافقѧѧѧѧة رئѧѧѧѧѧیس القطѧѧѧѧѧاع الاقتѧѧѧѧضاء عنѧѧѧѧѧد الإصѧѧѧѧلاح أو مѧѧѧѧѧصاریف نالنخѧѧѧѧری

المخѧѧѧتص خѧѧѧصم مبلѧѧѧغ مناسѧѧѧب مѧѧѧن الѧѧѧثمن مقابѧѧѧل اسѧѧѧتھلاك الѧѧѧصنف فѧѧѧي المѧѧѧدة التѧѧѧي 
   . التلف و أ الشركة فبل الفقد ضأغراقضاھا في 

  
  ٤٦(مادة ( 

و أو الحریѧѧѧق أو ط أو الѧѧѧسبѧѧѧالإكراهة  بѧѧѧسبب سѧѧѧرقالأصѧѧѧناف تلѧѧѧف أوفѧѧѧي حالѧѧѧة فقѧѧѧد 
  صѧѧѧاحب العھѧѧѧدة بѧѧѧتم خѧѧѧصمرادةإ خارجѧѧѧة عѧѧѧن أخѧѧѧرىسѧѧѧقوط مبѧѧѧاني أو عѧѧѧوارض 

 والإداریѧѧة القانونیѧѧة الإجѧѧراءات مѧѧن رصѧѧید العھѧѧدة بعѧѧد اتخѧѧاذ كافѧѧة ھѧѧذه الأصѧѧناف 
 . اللازمة بھذا الشأن 

  
  
  
  
  
  
  
  

 الفقد والتلف 
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  الفصل الثامن
  
  
  
  
  

  ٤٧(مادة (  
 الأصѧѧѧѧناف تكھѧѧѧѧین إخطѧѧѧѧاراتریѧѧѧѧرا مѧѧѧѧن واقѧѧѧѧع یعѧѧѧѧد مѧѧѧѧدیر عѧѧѧѧام المخѧѧѧѧازن المخѧѧѧѧتص تق

 ناشѧѧئا  تلفѧѧا  متعلقѧѧا بمѧѧواد تالفѧѧةالإخطѧѧار المخѧѧازن سѧѧواء كѧѧان أمنѧѧاءالѧѧواردة إلیѧѧھ مѧѧن 
 أصѧѧѧناف المخѧѧѧزن أو صѧѧѧاحب العھѧѧѧدة أو عѧѧѧن أمѧѧѧین إرادةعѧѧѧن عѧѧѧوارض خارجѧѧѧة عѧѧѧن 
 أن فإمѧѧѧѧا بالعѧѧѧѧضو المنتѧѧѧѧد ویعѧѧѧѧرض التقریѧѧѧѧر علѧѧѧѧى لآخѧѧѧѧربطѧѧѧѧل اسѧѧѧѧتعمالھا لѧѧѧѧسبب أو 

  .  إلى لجنة حصر وبیع المخالفات یحیلھ أو یقره
  

  ٤٨(مادة (  
 المѧѧѧراد تكھینھѧѧѧا الأصѧѧѧناف المخѧѧѧتص قѧѧѧرارا یقѧѧѧضي بتѧѧѧسلیم المخѧѧѧازنیѧѧѧصدر مѧѧѧدیر عѧѧѧام 

  .  صاحب العھدة إلى مخزن الخردة أومن المخزن المختص 
أو )  یرفѧѧѧع نѧѧѧسبة التلѧѧѧف داعیѧѧѧالإ كѧѧѧان إذا( بѧѧѧالبیع الفѧѧѧوري إمѧѧѧاكمѧѧѧا یتѧѧѧضمن توجیھھѧѧѧا 

  . ى المتروكات التي تعقد لبیعھا جلسات دوریة  إلإضافة بالإیداع
  

  ٤٩(مادة (  
 همنѧѧѧشأ التكھѧѧѧین إخطѧѧѧار التلѧѧѧف موضѧѧѧوع أن تبѧѧѧین لمѧѧѧدیر عѧѧѧام المخѧѧѧازن المخѧѧѧتص إذا

 المخѧѧѧѧزن أو صѧѧѧѧاحب العھѧѧѧѧدة وجѧѧѧѧب علیѧѧѧѧھ تقѧѧѧѧدیم أمѧѧѧѧینمѧѧѧѧسئولیة فѧѧѧѧي  تѧѧѧѧدخل أسѧѧѧѧباب
 مѧѧن مѧѧسئولیة ورایѧѧة فѧѧي تحѧѧصیل الѧѧثمن كѧѧاملاال مѧѧدى  محѧѧددا تقریѧѧرا للعѧѧضو المنتѧѧدب

   . إداریااءلتھ بمسأمین المخزن أو صاحب العھدة أو الاكتفاء 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 د التكھین والتخــری
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  الفصل التاسع
  
  
  
  

  ٥٠(مادة (  
المѧѧѧستعملة غیѧѧѧر  الأصѧѧѧناف عѧѧѧن ءبالاسѧѧѧتغنایѧѧѧصدر العѧѧѧضو المنتѧѧѧدب القواعѧѧѧد الخاصѧѧѧة 

  .  التي یخشى علیھا من التلف الأصنافالتي یراد بیعھا أو 
  

  ٥١(مادة (  
ѧѧѧѧضو المنتѧѧѧѧصدر العѧѧѧѧن یѧѧѧѧتغناء عѧѧѧѧة بالاسѧѧѧѧد الخاصѧѧѧѧنافدب القواعѧѧѧѧستعملة الأصѧѧѧѧأو الم 

  .الكھنة ورئیس القطاعات المالیة یقرر البیع في حدود تلك القواعد 
  

  ٥٢(مادة (  
 المѧѧѧѧستغني عنھѧѧѧѧا بѧѧѧѧالمزاد العلنѧѧѧѧي مѧѧѧѧع جѧѧѧѧواز بیعھѧѧѧѧا بطریѧѧѧѧق الأصѧѧѧѧنافیكѧѧѧѧون بیѧѧѧѧع 

حظѧѧѧر علѧѧѧى  ویحѧѧѧدود سѧѧѧلطات الاعتمѧѧѧاد المخولѧѧѧةفѧѧѧي  الممارسѧѧѧة أوالمظѧѧѧاریف المغلقѧѧѧة 
   . الأصنافالعاملین بالشركة شراء ھذه 

  
  ٥٣(مادة (  

یѧѧѧشكل بقѧѧѧرار مѧѧѧن العѧѧѧضو المنتѧѧѧدب بعѧѧѧد اقتѧѧѧراح رئѧѧѧیس قطѧѧѧاع المѧѧѧشتریات والمخѧѧѧازن 
مѧѧѧستعملة   التѧѧѧي یѧѧѧرى الاسѧѧѧتغناء عنھѧѧѧا سѧѧѧواء كانѧѧѧت جدیѧѧѧدة أوالأصѧѧѧناففحѧѧѧص للجنѧѧѧة 

نѧѧѧѧسة وتقѧѧѧѧوم ھѧѧѧѧذه اللجنѧѧѧѧة بتقѧѧѧѧسیم المѧѧѧѧواد المعروضѧѧѧѧة للبیѧѧѧѧع إلѧѧѧѧى مجموعѧѧѧѧات متجا
 مѧѧع بیѧѧان وزن أو عѧѧدد أو مقѧѧاس كѧѧل نالمتزایѧѧدیلتѧѧسھیل المزایѧѧدة بѧѧین أكبѧѧر عѧѧدد مѧѧن 

 الأصѧѧѧناف تغییѧѧѧر فѧѧѧي تقѧѧѧسیم أيمجموعѧѧѧة علѧѧѧى حѧѧѧدة وتحدیѧѧѧد مواصѧѧѧفات كافیѧѧѧة لمنѧѧѧع 
   . لاعتمادهواثبات ھذه البیانات تفصیلیا بمحضر یقدم للعضو المنتدب 

  
  ٥٤(مادة (  

ѧѧѧѧة تحѧѧѧѧدب لجنѧѧѧѧضو المنتѧѧѧѧن العѧѧѧѧرار مѧѧѧѧشكل بقѧѧѧѧعار ددتѧѧѧѧیة الأسѧѧѧѧة الأساسѧѧѧѧѧد معاینѧѧѧѧبع 
 تراعѧѧѧي سѧѧѧعر أن كѧѧѧل صѧѧѧنف منھѧѧѧا علѧѧѧى أسѧѧѧعار المعروضѧѧѧة للبیѧѧѧع وتقѧѧѧدیر الأصѧѧѧناف

   . الأصناف نفسھا أو سابق البیع كأقل سعر لھذه للأصنافالسوق الحالي 
 إلا بѧѧѧسعر اقѧѧѧل مѧѧѧن الѧѧѧسعر المحѧѧѧدد عѧѧѧن طریѧѧѧق لجنѧѧѧة التثمѧѧѧین الأصѧѧѧنافولا یجѧѧѧوز بیѧѧѧع 

 فیمѧѧا یخѧѧتص الكاملѧѧة الѧѧسریة مراعѧѧاة المنتѧѧدب ویجѧѧب  علѧѧى العѧѧضوالأمѧѧربعѧѧد عѧѧرض 
 داخѧѧѧѧل مظѧѧѧѧروف الأثمѧѧѧѧان لجنѧѧѧѧة التثمѧѧѧѧین فتوضѧѧѧѧع كѧѧѧѧشوف ھѧѧѧѧذه تقѧѧѧѧررهبالѧѧѧѧسعر الѧѧѧѧذي 

  . مغلق یسلم لرئیس لجنة البیع عند بدء عملیة المزاد 
  

 بیع الأصناف 
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 ٥٥(ة ماد (  
 بѧѧѧالإعلان الخاصѧѧѧة الإجѧѧѧراءات بѧѧѧالمزاد العلنѧѧѧي الأصѧѧѧناف بیѧѧѧع عѧѧѧن الإعѧѧѧلانیتبѧѧѧع فѧѧѧي 

  ة العامة عن المناقص
  

  ٥٦(مادة (  
یѧѧѧѧضع مجلѧѧѧѧس إدارة الѧѧѧѧشركة إجѧѧѧѧراءات شѧѧѧѧروط البیѧѧѧѧع التѧѧѧѧي تكفѧѧѧѧل سѧѧѧѧلامة إجѧѧѧѧراءات 

  البیع وضمان حصول الشركة على حقوقھا كاملة 
  
  

  ٥٧(مادة (  
 ویجѧѧѧѧوز للمتزایѧѧѧѧدین التقѧѧѧѧدم بالعѧѧѧѧضو المنتѧѧѧѧدیتѧѧѧѧولى البیѧѧѧѧع لجنѧѧѧѧة تѧѧѧѧشكل بقѧѧѧѧرار مѧѧѧѧن 

ѧѧلال أربعѧѧزاد خѧѧائي للمѧѧسعر النھѧѧن الѧѧد عѧѧعار تزیѧѧاب بأسѧѧزاد بخطѧѧاریخ المѧѧن تѧѧام مѧѧة أی
%) ١٠(موصѧѧѧى علیѧѧѧھ بعلѧѧѧم الوصѧѧѧول للѧѧѧѧشركة بѧѧѧشرط أن یزیѧѧѧد ھѧѧѧذا الѧѧѧسعر بمقѧѧѧѧدار 

علѧѧѧى  الأقѧѧѧل مѧѧѧن الѧѧѧثمن الѧѧѧذي رسѧѧѧي بѧѧѧھ المѧѧѧزاد أولا ، وان تكѧѧѧون نتیجѧѧѧة المѧѧѧزاد لѧѧѧم 
تعتمѧѧѧد بعѧѧѧد وبѧѧѧشرط أن یѧѧѧدفع المتقѧѧѧدم القیمѧѧѧة بالزیѧѧѧادة كاملѧѧѧة بѧѧѧشیك مقبѧѧѧول الѧѧѧدفع أو 

   . الة بریدیة بخطاب ضمان أو بحو
  
  

  ٥٧(مادة (  
 یتѧѧѧѧولى البیѧѧѧѧع لجنѧѧѧѧة تѧѧѧѧشكل ٥/٦/٢٠٠٤ فѧѧѧѧي دارةالإ بجلѧѧѧѧسة مجلѧѧѧѧس ١ملحѧѧѧѧق رقѧѧѧѧم 

  . بقرار من العضو المنتدب 
  

  ٥٨(مادة (  
 المقѧѧدر الأساسѧѧي اقѧѧل مѧѧن الѧѧثمن المعѧѧروض لѧѧم یتقѧѧدم احѧѧد للمزایѧѧدة أو كѧѧان الѧѧثمن إذا

 بتأجیѧѧل رأیѧѧھ  لإبѧѧداءدب علѧѧى العѧѧضو المنتѧѧ فѧѧورا الأمѧѧربمعرفѧѧة لجنѧѧة التثمѧѧین یعѧѧرض 
 إذاھѧѧѧذا ،  نالمتزایѧѧѧدو أو الموافقѧѧѧة علѧѧѧى أعلѧѧѧى سѧѧѧعر وصѧѧѧل إلیѧѧѧھ أخѧѧѧرىالبیѧѧѧع لجلѧѧѧسة 

 التѧѧي تѧѧستند إلیѧѧھ ویثبѧѧت إلیѧѧھ الأسѧѧبابقѧѧررت لجنѧѧة البیѧѧع أن الѧѧسعر مناسѧѧب مѧѧع بیѧѧان 
  . ذلك في محضر لجنة  البیع 

  
  

  ٥٩(مادة (  
قѧѧѧرار مѧѧѧن العѧѧѧضو المنتѧѧѧدب  المباعѧѧѧة لجنѧѧѧة یѧѧѧصدر بتѧѧѧشكیلھا الأصѧѧѧنافیتѧѧѧولى تѧѧѧسلیم 

 لجنѧѧѧѧة التѧѧѧѧصنیف مѧѧѧѧن حیѧѧѧѧث ھجرتѧѧѧѧأ یكѧѧѧѧون التѧѧѧѧسلیم حѧѧѧѧسب التقѧѧѧѧسیم الѧѧѧѧذي أنویجѧѧѧѧب 
  .الكمیة وانطباق المواصفات 

  



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ١٨  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  ٦٠(مادة (  
 مѧѧѧѧصلحة الѧѧѧѧضرائب عѧѧѧѧن جمیѧѧѧѧع مѧѧѧѧا یبѧѧѧѧاع للتجѧѧѧѧار ومѧѧѧѧن فѧѧѧѧي إبѧѧѧѧلاغعلѧѧѧѧى المختѧѧѧѧصین 

 المباعѧѧѧة الأصѧѧѧناف ونѧѧѧوع وعنوانѧѧѧھبѧѧѧذكر اسѧѧѧم المѧѧѧشتري  وذلѧѧѧك  أصѧѧѧنافمѧѧѧن  حكمھѧѧѧم 
  . وقیمتھا 

  
  
  
  
  
  

  العاشر الفصل 
  
  
  
  

  ٦١(مادة (  
تمѧѧѧѧسك سѧѧѧѧجلات مراقبѧѧѧѧة المخѧѧѧѧازن بحѧѧѧѧسابات المخѧѧѧѧازن یقیѧѧѧѧد بھѧѧѧѧا الكمیѧѧѧѧة والѧѧѧѧسعر 

 بѧѧѧѧѧإدارة الأصѧѧѧѧѧناف الѧѧѧѧѧواردة والمنѧѧѧѧѧصرفة كمѧѧѧѧѧا تمѧѧѧѧѧسك سѧѧѧѧѧجلات للأصѧѧѧѧѧنافوالقیمѧѧѧѧѧة 
  . المخازن التي تتضمن كمیة الوارد والمنصرف والرصید لكل صنف على حدة 

  
  ٦٢(مادة (  

ѧѧѧد یѧѧѧدب قواعѧѧѧضو المنتѧѧѧراءاتضع العѧѧѧع وإجѧѧѧشى مѧѧѧا یتمѧѧѧزون بمѧѧѧى المخѧѧѧة علѧѧѧالرقاب 
  . النظام المحاسبي الموحد 

  
  ٦٣(مادة (  

 نѧѧѧشرات دوریѧѧѧة تتبѧѧѧادل توزیعھѧѧѧا بѧѧѧین شѧѧѧركات وھیئѧѧѧات بإصѧѧѧدار المخѧѧѧازن إداراتتقѧѧѧوم 
 الراكѧѧѧدة حتѧѧѧى یمكѧѧѧن الاسѧѧѧتفادة منھѧѧѧا بالأصѧѧѧناف یخѧѧѧتصقطѧѧѧاع الكھربѧѧѧاء والطاقѧѧѧة فیمѧѧѧا 

  . تدعت الضرورة ذلك  ما اسإذا
  

 ٦٤(مادة (  
 إمكѧѧѧѧѧان والѧѧѧѧѧسجلات والمѧѧѧѧѧستندات الخاصѧѧѧѧѧة بالمخѧѧѧѧѧازن رالѧѧѧѧѧدفاتیراعѧѧѧѧѧي فѧѧѧѧѧي تѧѧѧѧѧصمیم 

 فѧѧي كѧѧل وقѧѧت علѧѧى أن تعѧѧد وفѧѧق الأصѧѧناف عѧѧن صѧѧدةروالأسѧѧھولة اسѧѧتخراج البیانѧѧات 
   المستندیة الدوراتما تقضي بھ 

  
  

 الرقابة على المخزون 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ١٩  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  ٦٥(مادة (  

 أعѧѧѧѧѧداد المخѧѧѧѧѧازن دارةإ بالمخѧѧѧѧѧازن علѧѧѧѧѧى أن تتѧѧѧѧѧولى الأصѧѧѧѧѧناف نظѧѧѧѧѧام لتѧѧѧѧѧصنیف ینѧѧѧѧشأ
 المѧѧѧѧستخدمة بالѧѧѧѧشركة مѧѧѧѧع بیѧѧѧѧان رقѧѧѧѧم التѧѧѧѧصنیف الأصѧѧѧѧناف لجمیѧѧѧѧع أبجѧѧѧѧديفھѧѧѧѧرس 

 الإداراتالخѧѧѧاص بھѧѧѧا وذلѧѧѧك تѧѧѧسھیلا للقیѧѧѧد بالѧѧѧدفاتر والѧѧѧسجلات وذلѧѧѧك بالاشѧѧѧتراك مѧѧѧع 
  . الفنیة المختصة 

  
  ٦٦(مادة (  

 المخزونѧѧѧة وتكѧѧѧون مѧѧѧستقلة عѧѧѧن الأصѧѧѧنافتمѧѧѧسك دفѧѧѧاتر بحѧѧѧسابات المخѧѧѧازن لمراقبѧѧѧة 
 أرصѧѧѧدة تѧѧѧتم المطابقѧѧѧة الѧѧѧشھریة بѧѧѧین أن المخѧѧѧازن علѧѧѧى أمنѧѧѧاء الممѧѧѧسوكة بمعرفѧѧѧة تلѧѧѧك

 إدارة العامѧѧѧة لحѧѧѧسابات المخѧѧѧازن ودفѧѧѧاتر الإدارة بالكمیѧѧѧات مѧѧѧن واقѧѧѧع دفѧѧѧاتر الأصѧѧѧناف
   الاختلاف فورا وتحدید المسئولیة في ھذا الخصوص أسبابالمخازن مع فحص 

  
  ٦٧(مادة (  

  :  المالیة ویستلزم ذلك بالإدارةالمزدوج تمسك حسابات المخازن بطریقة القید 
  . إلى المخازن كل مخزن على حدة الواردة  قیمة المواد إثبات
  .  قیمة المواد المنصرفة من المخازن كل مخزن على حدة إثبات

 سѧѧѧجلات وتعتبѧѧѧروذلѧѧѧك بقیѧѧѧود مالیѧѧѧة حѧѧѧسب مѧѧѧا ھѧѧѧو وارد بالنظѧѧѧام المحاسѧѧѧبي الموحѧѧѧد 
 بمثابѧѧѧѧѧة دفѧѧѧѧѧاتر تحلیلیѧѧѧѧѧة لحѧѧѧѧѧسابات نللمخѧѧѧѧѧاز العامѧѧѧѧѧة بѧѧѧѧѧالإدارةالمخѧѧѧѧѧازن الممѧѧѧѧѧسوكة 

 علѧѧѧى أشѧѧѧھر مطابقѧѧѧة بینھمѧѧѧا كѧѧѧل ثѧѧѧلاث إجѧѧѧراءالمخѧѧѧازن الرئیѧѧѧسیة والفرعیѧѧѧة ویجѧѧѧب 
   . الأكثر

  
  ٦٨(مادة (  

تقѧѧѧѧوم الإدارة العامѧѧѧѧة للمخѧѧѧѧازن بإمѧѧѧѧساك سѧѧѧѧجلات تحلیلیѧѧѧѧة أخѧѧѧѧرى أو إحѧѧѧѧصائیة بمѧѧѧѧا 
  لھا یكفل انتظام العمل بھا وإحكام الرقابة والضبط الداخلي على أعما

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٢٠  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  الفصل الحادي عشر 

  
  
  
  

  ٦٩(مادة (  
 الثابتѧѧѧѧة الأصѧѧѧѧول یѧѧѧѧستخدم سѧѧѧѧجل تھѧѧѧѧااوممتلك الѧѧѧѧشركة أصѧѧѧѧول الرقابѧѧѧѧة علѧѧѧѧى لإحكѧѧѧѧام

 وتѧѧѧѧاریخ صѧѧѧѧفاتھاومو الأصѧѧѧѧل العامѧѧѧѧة للتكѧѧѧѧالیف ویبѧѧѧѧین بѧѧѧѧھ الإدارةویمѧѧѧѧسك بمعرفѧѧѧѧة 
  یراعѧѧѧي مѧѧѧا یѧѧѧنص علیѧѧѧھ النظѧѧѧام المحاسѧѧѧبي الموحѧѧѧدأن علѧѧѧى الأصѧѧѧلالاقتنѧѧѧاء وتكلفѧѧѧة 

مѧѧѧن ضѧѧѧرورة الفѧѧѧصل بѧѧѧین ثمѧѧѧن الѧѧѧشراء وبѧѧѧاقي التكѧѧѧالیف وتѧѧѧاریخ الاسѧѧѧتعمال وبیѧѧѧان 
 فѧѧѧي نھایѧѧѧة الإھѧѧѧلاك ومجمѧѧѧع أصѧѧѧل الخѧѧѧاص لكѧѧѧل والإھѧѧѧلاك ات سѧѧѧتبعادوالإ الإضѧѧѧافات

  :الأتي یراعي أنالعام والقیمة الصافیة على 
   

 بالنѧѧѧѧسبة للѧѧѧѧسیارات ووسѧѧѧѧائل النقѧѧѧѧل والانتقѧѧѧѧال ومѧѧѧѧا فѧѧѧѧي حكمھѧѧѧѧا ویرمѧѧѧѧز لكѧѧѧѧل منھѧѧѧѧا
  ة بالوحد

 قѧѧѧامرأ وجѧѧѧدت وخاصѧѧѧة إن لأجزائھѧѧѧا أرقѧѧѧام إعطѧѧѧاء لكѧѧѧل وحѧѧѧدة مѧѧѧع  معѧѧѧین  رقѧѧѧمإعطѧѧѧاء .١
 جمیѧѧѧع إثبѧѧѧات تكѧѧѧون منѧѧѧسوبة إلѧѧѧى رقѧѧѧم الوحѧѧѧدة مѧѧѧع أن الرئیѧѧѧسیة منھѧѧѧا علѧѧѧى الأجѧѧѧزاء

 بѧѧسجل الأرقѧѧام بمѧѧادة یتعѧѧذر محوھѧѧا وتثبѧѧت تلѧѧك بأجزائھѧѧا كѧѧل علѧѧى حѧѧدة الأرقѧѧامھѧѧذه 
  .  كل وحدة أمام الأصول

سѧѧѧتلام وتѧѧѧسلیم لكѧѧѧل وحѧѧѧدة عنѧѧѧد بѧѧѧدء التѧѧѧشغیل وعنѧѧѧد نقلھѧѧѧا وا تحریѧѧѧر محاضѧѧѧر فحѧѧѧص .٢
  .  إلى المخازن إعادتھامن عھدة موظف إلى أخر وعند 

دة حتѧѧѧى یѧѧѧتم الѧѧѧصرف ر الوحѧѧѧدات المѧѧѧستعملة والخѧѧѧأجѧѧѧزاءوضѧѧѧع نظѧѧѧام للرقابѧѧѧة  علѧѧѧى  .٣
   . الوجوه وجھ من أيفیھا بالبیع أو الانتفاع بھا على 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 الرقابة على الأصول والممتلكات  



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٢١  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  الفصل الثاني عشر

  
  
  
  

 ٧٠ (مادة (  
یѧѧѧا فѧѧѧي نھایѧѧѧة كѧѧѧل سѧѧѧنة مالیѧѧѧة وتجѧѧѧرد لتجѧѧѧرد كافѧѧѧة مخѧѧѧازن الѧѧѧشركة جѧѧѧردا شѧѧѧاملا وفع

جѧѧѧردا جزئیѧѧѧا كѧѧѧل شѧѧѧھر بخѧѧѧلاف الجѧѧѧرد المفѧѧѧاجئ الѧѧѧذي یقѧѧѧع فѧѧѧي مواعیѧѧѧد غیѧѧѧر دوریѧѧѧة 
 مѧѧѧن مѧѧѧرة فѧѧѧي العѧѧѧام كمѧѧѧا توضѧѧѧع أكثѧѧѧر تجѧѧѧرد أن التѧѧѧي یجѧѧѧب بالأصѧѧѧنافوتعѧѧѧد قѧѧѧوائم 

 الأصѧѧѧنافعلѧѧѧى مجموعѧѧѧات بѧѧѧرامج سѧѧѧریة  للجѧѧѧرد الجزئѧѧѧي والجѧѧѧرد المفѧѧѧاجئ تحتѧѧѧوي 
المخѧѧازن علѧѧى مѧѧدار الѧѧسنة بخѧѧلاف الجѧѧرد  محتویѧѧات الواجѧѧب جردھѧѧا بحیѧѧث یѧѧتم جѧѧرد

 مѧѧѧѧدیر المخѧѧѧѧازن إشѧѧѧѧراف تحѧѧѧѧت الأحѧѧѧѧوالالѧѧѧѧسنوي الѧѧѧѧشامل ویѧѧѧѧتم الجѧѧѧѧرد فѧѧѧѧي جمیѧѧѧѧع 
  . المختص 

  
  ٧١(مادة (  

 وتتكѧѧѧون مѧѧѧن مѧѧѧوظفین ینیبѧѧѧھتѧѧѧشكل لجѧѧѧان الجѧѧѧرد بقѧѧѧرار مѧѧѧن العѧѧѧضو المنتѧѧѧدب أو مѧѧѧن 
ѧѧѧѧن غیѧѧѧѧسئولین مѧѧѧѧاءر مѧѧѧѧت أمنѧѧѧѧازن تحѧѧѧѧراف المخѧѧѧѧدإشѧѧѧѧتص ی مѧѧѧѧازن المخѧѧѧѧام المخѧѧѧѧر ع

 قѧѧد جѧѧردت بأنھѧѧا یرفѧѧع مѧѧع كѧѧشوف الجѧѧرد تقѧѧرر فیѧѧھ بأعمالھѧѧاوتѧѧدون اللجنѧѧة محѧѧضرا 
 لجنѧѧѧة أعѧѧѧضاءالمخѧѧازن جѧѧѧردا فعلیѧѧѧا وكѧѧѧل جѧѧرد یظھѧѧѧر انѧѧѧھ جѧѧѧردا صѧѧوریا یعاقѧѧѧب علیѧѧѧھ 

 أمѧѧѧین إیѧѧѧضاحاتالجѧѧѧرد وتѧѧѧستخرج اللجنѧѧѧة كѧѧѧشوف الزیѧѧѧادة والعجѧѧѧز التѧѧѧي تبѧѧѧین بھѧѧѧا 
المخѧѧѧѧѧزن فѧѧѧѧѧي شѧѧѧѧѧأن العجѧѧѧѧѧز والزیѧѧѧѧѧادة كمѧѧѧѧѧا یبѧѧѧѧѧدى مѧѧѧѧѧدیر عѧѧѧѧѧام المخѧѧѧѧѧازن المخѧѧѧѧѧتص 

  . ملاحظاتھ على ھذه الكشوف 
  

  ٧٢(مادة (  
   : ةالآتی الحالاتتعتمد كشوف الجرد من رئیس القطاع المختص في 

  .  كانت نتیجة الجرد مطابقة للقیود الدفتریة إذا .١
  . تحصیل ثمنھ من المسئول تھا أو وجد عجز وقرر اررب وجدت زیادة اقتنع بمإذا .٢
 فѧѧѧي قیѧѧѧد الخطѧѧѧأوع ذاتѧѧѧھ بѧѧѧسبب نѧѧѧ كѧѧان العجѧѧѧز مقابѧѧѧل زیѧѧѧادة مѧѧѧن نفѧѧѧس الѧѧѧصنف أو الإذا .٣

 تتثبѧѧѧت اللجنѧѧة مѧѧن ھѧѧѧذا أن بѧѧشرط الأنѧѧواع أو الأصѧѧنافالѧѧوارد أو المنѧѧصرف مѧѧن تلѧѧѧك 
   . وتقره الخطأ

ئѧѧѧة  الطبیعیѧѧѧة والكیمیائیѧѧѧة أو تجزالعوامѧѧѧل و الجفѧѧѧاف أأو كѧѧѧان العجѧѧѧز بѧѧѧسبب البخѧѧѧر إذا .٤
  . الصرفیات وما شابھ ذلك في حدود النسب التي تقررھا الجھات الفنیة 

  
  

 الجــرد 



  
  

  
  
  
 

 ٢٠١٤/ ١٢/ ٣١                                          22 / ٢٢  أبو غزالة                                دعبد الحمی/ محاسب 

 لائحة المخــازن

  
  ٧٣(مادة (  

 أو سѧѧعر الѧѧسوق الѧѧشراء سѧѧعر أسѧѧاس الجѧѧرد علѧѧى هتحتѧѧسب قیمѧѧة العجѧѧز الѧѧذي یظھѧѧر
   . أدرایةمصارف % ١٠ إضافة اكبر مع أیھما

  
  ٧٤(مادة (  

سѧѧѧنوات بѧѧѧѧدون  الراكѧѧѧѧدة لتѧѧѧي مѧѧѧѧر علیھѧѧѧا ثѧѧѧѧلاث الأصѧѧѧنافتقѧѧѧوم لجنѧѧѧѧة الجѧѧѧرد بحѧѧѧѧصر 
 فѧѧѧي كѧѧѧشوف وقѧѧوائم مѧѧѧستقلة مبوبѧѧѧة إدراجھѧѧاواقѧѧѧع كѧѧشوف الجѧѧѧرد ویѧѧѧتم مѧѧѧن اسѧѧتعمال 

 المخѧѧѧѧازن رئѧѧѧѧیس القطاعѧѧѧѧات المخѧѧѧѧتص  إدارة بھѧѧѧѧا طѧѧѧѧرخوت الأصѧѧѧѧنافحѧѧѧѧسب طبیعѧѧѧѧة 
  .  الفرصة للتصرف فیھ لإتاحةوذلك 

  
  ٧٥(مادة (  

یتعѧѧѧین علѧѧѧى كافѧѧѧة لجѧѧѧان الجѧѧѧرد وضѧѧѧع تقریѧѧѧر عѧѧѧن المخѧѧѧازن التѧѧѧي یѧѧѧتم جردھѧѧѧا یتѧѧѧضمن 
   : الأخص خلال الجرد وعلى جردیھ فروق أوكافة ملاحظات من مخالفات 

   . الأصناف في الوصف والتصنیف في صرف الأخطاء .١
  .  حفظھا إجراءات أو نقص الأصنافسوء حالة  .٢
   . أخرى مخالفات ة أی أو في القید والسجلات أو في طریقة التخزین الأخطاء .٣
  . وسائلھا ستكمل  لتي تحتاج إلى رقابة خاصة ولم تصنافالأ .٤
  . الفروق الجسیمة التي اكتشفت خلال الجرد  .٥
٦. ѧѧѧي ةأیѧѧѧیات لتلافѧѧѧاء توصѧѧѧن الأخطѧѧѧدلا مѧѧѧات بѧѧѧتخدام مھمѧѧѧازن واسѧѧѧات للمخѧѧѧذلیل العقبѧѧѧوت 

  . مھمات راكدة أو بطیئة الحركة أي
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 


